Guatemala, 30 de diciembre de 2019,

Licenciado

Geovany Daniel Noriega Salazar
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarie mi Informe
Final de Actividades, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 3119-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

Numero 181-2019, correspondiente al periodo del 18 de marzo al 31 de diciembre

del presente afio. -

MARZO, ABRIL, MAYO, JUNIOC, JULIO, AGOSTO, SEPTIEMBRE, OCTUBRE,

NOVIEMBRE Y DICIEMBRE

v

v

Brindar apoyo en la provision de insumos que sean requeridos por el personal
de la Delegacién de Planificaciéon v Modernizacion.

Apoyar en la coordinacidn con la Delegacién de Planificacion vy
Modernizacion el uso de formatos y herramientas para la recopilacion de
informacion de la Direccidn General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento
de las Culturas en pro de agilizar la elaboracion de informes, memorias de
labores y POA.

Brindar apoyo en la elaboracion del Plan Operativo Anual digitalizando y
operando las actividades diversas de la Direccion General de Desarrolio
Cultural v Fortalecimiento de las Culturas, a fravés de la Delegacion de
Planificacion y Modernizacion.

Apoyo y coordinar con los enlaces técnicos administrativos de la Direccion
de Desarrollo sobre las disposiciones de formatos necesarios para la
recoleccion de informacidn para la elaboracion de informes semanales,
mensuales y anuales.

Brindar apoyo en la Gestion ante las direcciones técnicas de informes
mensuales y especificos relacionados con el avance de la Ejecucion del
POA, incluyendo fotografias y otros medios de verificacion de las acciones
reportadas.



v Apoyo secretarial para la elaboracion de oficios, informes y otros documentos
gue emanen de la Delegacion de Planificacion y Modernizacion, asi como el
manejo de archivo correspondiente.

¥ Brindar apoyo en la logistica de las reuniones que sean requeridas por la
Delegacion de Planificacién y Modernizacion.

v' Apoyar en otras actividades que sean requetridas por la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
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Guatemala, 30 de diciembre de 2019.

Licenciado

Geovany Daniel Noriega Salazar
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Sefor Viceminisiro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe
Final de Resultados de Actividades, conforme lo estipulade en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 3119-2019, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Numero 181-2019, correspondiente al periodo del 18 de marzo
al 31 de diciembre del presente ano.

v

v

Se brindo apoyo en la provision de insumos que fueron requeridos por el
personal de la Delegacion de Planificacidon y Modernizacion.

Se apoyo en la coordinacion con la Delegacién de Planificacion vy
Modernizacion el uso de formatos v herramientas para la recopilacion de
informacién de la Direccidon General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento
de las Culturas en pro de agilizar la elaboracion de informes, memorias de
labores y POA.

Se brindo apoyo en la elaboracién del Plan Operativo Anual digitalizando y
operando las actividades diversas de la Direccién General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, a través de la Delegacion de
Planificacion y Modernizacion.

Se apoyo y se coordind con los enlaces técnicos adminisirativos de la
Direccion de Desarrollo sobre las disposiciones de formatos necesarios para
fa recoleccion de informacion para la elaboracidon de informes semanales,
mensuales y anuales.

Se brindo apoyo en la Gestidn ante las direcciones técnicas de informes
mensuales y especificos relacionados con el avance de la Ejecucion del
POA, incluyendo fotografias y otros medios de verificacidén de las acciones
reportadas.

Se brindo apoye secretarial para la elaboracién de oficios, informes y otros
documentos que emanen de la Delegacion de Planificacion y Modernizacion,
asi como el manejo de archivo correspondiente.



v Se brindo apoyo en la logistica de las reuniones que sean requeridas por ia
Delegacion de Planificacion y Modernizacion.

v Se apoyo en otras actividades que sean requeridas por la Direccion General
de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
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